UMOWA ZLECENIA ADMINISTROWANIA NIERUCHOMO SCIA WSPOLNA

Zawarta w dniu 15.01.2007r. i obawujaca od dnia 1 lutego 2007 r. paydzy:
Wspolnota Mieszkaniowa potozona przy ul. Poleskiej 43-47B we Wbctawiu, NIP
8951842777, REGON 020147006 reprezentawpreez Zarzd dziatapcy na podstawie
petnomocnictwa udzielonego w uchwale nr 1 z dni®.2005r., w osobach:

- Ewa Ossowska-Skorupaczionek Zarzdu

- Tomasz Zielinski- cztonek Zarzdu

- Radostaw Skorupa cztonek Zarzdu

- Tomasz Gokbiowski- cztonek Zarzdu

zwam, dalejZleceniodawe

a

Alicja Glen prowadzaca dziatalng¢ gospodarcz pod nazw EUREKA, z siedzilh we
Wroctawiu przy ul. Biatowieskiej 78/1, zarejestrawaw UM we Wroctawiu pod numerem
168822, NIP 928-171-57-28, REGON 932974700, pogiagla licencg zaradcy
nieruchomeci o numerze 11531

zwam, dalejZleceniobiorcg
§1

1. Zleceniodawca zleca wykonywanie czy&cio administrowania nieruchoricia
potozona we Wroctawiu przy ul. Poleskiej 43-47B a Zlecenaba przyjmuje
obowiazki wynikajace z niniejszej umowy.

2. Zleceniobiorca fwiadcza, & posiada licengjzawodow zarzdcy nieruchoméci oraz
obowihzkowe ubezpieczenie OC zadry. Dokumenty dotyee licencji i
ubezpieczenia stanoavzahczniki do niniejszej umowy. Zleceniobiorca zobamije
sig do niezwlocznego poinformowania Zleceniodawcy o iamach stanow
faktycznych w powyszym zakresie i przedkfadania kserokopii nowej gyolpo
zakaiczeniu poprzedniej.

§2

Do zleconych czynrigi Zleceniobiorcy naley:

1. prowadzenie, przechowywanie, zabezpieczanie i \&izlcja dokumentacji
finansowo- ksigowej zwizanej z nieruchonigia;

2. przygotowywanie analiz finansowo-kgowych dla Zargdu wspdlnoty, rocznego
sprawozdania finansowego oraz planoéw#aidwych nieruchomiei,

3. prowadzenie ewidencji kosztow zadlm nieruchomgécia wspolm, zaliczek
uiszczanych na pokrycie kosztéw, a #akrozliczéh z innych tytutbw na rzecz
nieruchomeci wspolnej — w zakresie i w sposob atomy w uchwatach Wigicieli
lokali;

4. przygotowywanie sprawozdastatystycznych i finansowych (CIT), przygotowywani
aktualizacji zgtosze NIP;

5. udzielanie Wi&cicielom lokali, na kade zyczenie, wyczerpagych informacji o
indywidualnych rozliczeniach finansowych ze Wspd&ino

6. okresowe rozliczanie z Wdeicielami lokali nalenych optat, w tym okresowe

rozliczanie medidw, zgodnie z uchwatami Wspalnoty;
wystawianie rachunkow w imieniu Wspaélnoty z tytygji pazytkow;
prowadzenie rozliczez dostawcami mediow;
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9. prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych oraz rozlicggrawozdawczych z ZUS i US,
w tym rozliczeh rocznych;

10.nazyczenie Zarzdu dokonywanie odczytéw uwdzen pomiarowych tj. cieptomierzy i
licznikbdw wody, jednake nie czsciej niz 2 razy do roku;

11.drukowanie nalicze dla Wiacicieli lokali po kadej zmianie zaliczki i rozliczeniu
mediow i dostarczanie ich Zadowi;

12.drukowanie ksjzeczek optat dla wkicieli, ktérzy wyraa wole otrzymania takich
ksiazeczek oraz sald na koniec poprzedniego mpesdla wszystkich Wkaicieli raz
na pot roku;

13.biezace doradztwo prawne zgzane z administrowaniem nieruchoftia w zakresie
czynnaci zwyklego zarzdu oraz konsultowanie projektéw uchwat Wspdlnoty
Mieszkaniowej.

§3

1. Zleceniodawca zobowauje sg do:

A. przekazania dokumentacji koniecznej do prawidtowzgjazenia i prowadzenia bazy
danych Wspolnoty w szczegdku obejmuica dane wihacicieli, dane lokali,
kartoteke finansows wraz z bilansem otwarcia;

B. przekazywania na higco informacji o zmianach prawnych dotycygch statusu
wspolnoty oraz poszczegolnych jej cztonkow;

C. dostarczania uchwat wspélnoty m@ych wptyw na wysok& lub sposéb nalicZei
rozliczen opfat;

D. przekazywania kompletnej listy odczytow licznikéw bzliczeér mediow;

E. biezacego, tj. najpéniej do ostatniego dnia ng@phego miesica, przekazywania
kompletu faktur kosztowych sprawdzonych pod wdgm merytorycznym

F. niezwlocznego przekazywania informacji wraz z dokatami (umowami,
rachunkami itp.) o zatrudnieniu lub zaprzestantnuziania 0s6b na umowy
Zlecenia, dzieto, praowv celu dokonania zgtosaeejestracyjnych w terminach
ustawowych oraz spadzania dokumentow rozliczeniowych.

2. Zleceniodawca udaegini mazliwosé pasywnego dogpu do konta bankowego wspolnoty
w celu przegldania obrotébw na rachunku i elektronicznego genani&v wycagow
bankowych.
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1. Zleceniobiorca wykonuje czyniao zlecone niniejsg umowa w imieniu, na rzecz
i na rachunek Wspolnoty Mieszkaniowej.

2. Zleceniobiorca na bigco wspotpracuje z Zagdem Wspdlnoty informuag okresowo
o sprawach wspadlnoty oraz o aktualnej sytuacjirfsave;.

3. Zleceniobiorca wykonuje czyn&od wymienione w niniejszej umowie osd@bie i nie
moze przenié¢ obowihzkow z niej wynikagcych na osoby trzecie.

§5

1. Zleceniobiorca wykonuje czynsa za wynagrodzeniem w wysod@ 1545,70 (stownie:
jeden tysic pigéset czterdzigi pie¢ ztotych siedemdziegt groszy) brutto miescznie.

2. Zleceniobiorca zastrzega sobie zi@os¢ renegocjowania wynagrodzenia w przypadku
zmian obowazujacej stawki VAT naswiadczone ustugi.



3. Zleceniobiorca jest upowaiony do wystawiania faktur VAT, bez podpisu

Zleceniodawcy, w terminie do 14 dni po zakpeniu miesica ktdrego dotyczy nataosé
na fakturze.

4. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, ptatrelzie w terminie 14 dni od dnia

wystawienia Zleceniodawcy faktury VAT, na rachuneénkowy Zleceniobiorcy. Od
op&nien w ptatnaci beda naliczane odsetki ustawowe.

§6

. Jezeli Zleceniobiorca nie dostarczy Zleceniodawcy akiych naliczé optat w cagu

miesaca od dnia otrzymania odczytu indywidualnych liédw mediow, Zarzd
Wspdlnoty mae zastosow@ kar umowry polegajca na potaceniu do 25%
wynagrodzenia za mieg, w ktorym to naliczenie miatlo zostawykonane i
dostarczone.

. Jezeli Zleceniobiorca nie dostarczy Zleceniodawcy akiych naliczé optat w

mieshcu, w ktérego pierwszych 15 dniach zostat poinfonany o zmianie kosztow
utrzymania cgsci wspolnej nieruchomimi, Zarad Wspolnoty mae zastosowakare
umowra wymieniora w pkt 1.

. Jezeli Zleceniobiorca nie dostarczy dokumentéw do ddrez Skarbowego i ZUS lub

dostarczy je nieterminowo lukedts bledne, Zleceniobiorca pokrywa nafee Skarbowi
Paistwa lub Zaktadowi UbezpiecaéSpotecznych odsetki oraz naéme kary pienizne
Z tego tytutu;

. Jezeli Zleceniodawca stwierdzi fakt nieterminowego wgknia innych obowzkow

umownych przez Zleceniobiggcmaze wstrzyma wyptat do 10% wynagrodzenia za
mieshc w ktorym Ow fakt zostat stwierdzony oraz koleméshce, w trakcie ktérych
zalegte obowjzki nie zostaly wykonane. Wstrzymane wynagrodzeuaigstanie
wyptacone bez odsetek za zwighko ustaniu przyczyny wstrzymania.

. Zleceniodawca pisemnie poinformuje Zleceniobjanzastosowaniu kar umownych lub

wstrzymaniu wynagrodzenia wraz z uzasadnienienmeggkidziatania. Informacja taka
zostanie Zleceniobiorcy przekazana przed gétngci kwestionowanej faktury.

§7

1. Zleceniobiorca jest obowzany do zachowania nalgej starannéci przy wypetnianiu

2.

swoich obowazkow oraz dbania o dobre ieniZleceniodawcy.

Zleceniobiorca ¢wiadcza, ze wszelkie uzyskane w zwwku 2z zaradzaniem
nieruchomeécia dane osobowe ¢da przetwarzane jedynie w celach niedbych do
wykonania niniejszej umowy.

§8

Zleceniobiorca ponosi odpowiedziakitoodszkodowawezw stosunku do Zleceniodawcy za
zawinione dziatania i zaniechania wlasne oraztdaia i zaniechania osob, z ktorych
pomoa zobowhzania wykonuje, wedtug zasad ogolnych kodeksu aegod.

§9

1. Umowa niniejsza zostaje zawarta na czas nigtukmg.



2. Obu stronom umowy shy prawo wypowiedzenia umowy za dwumigzinym okresem
wypowiedzenia przypadgym na koniec miesta kalendarzowego.

§10

1. Po rozwizaniu umowy Zleceniobiorca jest obagany do niezwiocznego spadzenia
protokotu zdawczo — odbiorczego dotycego stanu zobowzan i wierzytelngci
Wspolnoty Mieszkaniowej, oraz przekazania wszystkilokumentow przefych jak i
wytworzonych w zwiazku z realizagj niniejszej umowy.

2. Zleceniobiorca przek& Zleceniodawcy kopielektronicznej bazy danych zawieicg)
peten zestaw informacji przetwarzanych w ramachejgnej umowy w posiadanym
programie do komputerowej obstugi Wspoélnot Miesi&argch (Weles2FK).

8§11
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy oraz jej wypowiedie wymagaj formy pisemnej
pod rygorem niewanosci.
2. W sprawach nie uregulowanych niniggsamowa majp zastosowanie przepisy kodeksu
cywilnego oraz wigciwe przepisy szczegolne.
§12

Wszelkie spory maogge wynikraé z postanowig niniejszej umowy &da rozstrzygane przez
sady powszechne wigiwe ze wzgtdu na miejsce pof@nia nieruchomei.

§13

Umowe sporadzono w 2 jednobrzracych egzemplarzach, po jednym dladiej ze stron.

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA



